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232 880050 (Serviços) 

918127568 (Diretora) 
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agrupamentoescolasscd@gmail.com 
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escolasantacombadao (Instagram) 
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Preâmbulo 

O Manual de Acolhimento é um documento que pretende orientar o Aluno e a sua Família, no contacto com o Escola. 

Sistematiza princípios, regras, estruturas, recursos, procedimentos e circuitos considerados essenciais para a integração 

dos alunos e famílias nos cinco estabelecimentos de ensino do Agrupamento de Escolas de Santa Comba Dão 

(AESCD).  

A leitura das disposições contidas neste documento não dispensa a tomada de conhecimento dos restantes documentos 

estruturantes e da legislação em vigor. Não dispensa igualmente o contacto direto com a diretora, a sua equipa, docentes 

e diretores de turma. 

Os documentos estruturantes e a legislação estão disponíveis para consulta na página WEB do Agrupamento, em 

http://www.agrupamentoescolassantacombadao.pt/. 

Como as redes sociais constituem uma ferramenta de comunicação ágil, estamos ainda em: 

https://www.facebook.com/aescd.santacombadao 

Finalmente, formulamos votos de um Feliz Ano Letivo. 

A Diretora, Madalena Dinis 

 

Caraterização da unidade orgânica 

O Agrupamento de Escolas de Santa Comba Dão resulta da agregação do Agrupamento de Escolas e Jardins      de Santa 

Comba Dão e da Escola Secundária/3 de Santa Comba Dão, por força da aplicação do Artigo 7.º da Secção 3 do Capítulo 

1 do Decreto-lei n.º 75/2008 de 22 de abril. 

Este Agrupamento de Escolas é composto pelos seguintes níveis de ensino: Educação Pré-Escolar, Primeiro  Ciclo do 

Ensino Básico, Segundo Ciclo do Ensino Básico, Terceiro Ciclo do Ensino Básico e Ensino Secundário (incluindo o 

Ensino Profissional) e é composto pela Escola Secundária (sede), Escola Básica e ainda pela Escola Básica – Norte, 

Escola Básica – Centro e Escola Básica – Sul. 

 

Estrutura organizacional - regulamentação 

De acordo com o Decreto-Lei n.º 137/2012 de 2 de junho, conjugado com o Decreto-Lei n.º 75/2008 de 22 de abril, a 

administração e gestão dos agrupamentos de escolas é assegurada por órgãos próprios. São os seguintes os órgãos de 

direção, administração e gestão de escolas: Conselho Geral, Diretora, Conselho Pedagógico, Conselho Administrativo. 

 

Documentação / legislação de referência 

 Projeto Educativo do Agrupamento de Escolas de Santa Comba Dão  

 Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas de Santa Comba Dão 

 Decreto-Lei n.º 54/2018, de 6 de julho 

 Decreto-Lei n.º 55/2018, de 6 de julho 

 Portaria n.º 223-A/2018, de 3 de agosto 

 Portaria n.º 226-A/2018, de 7 de agosto 

 Portaria nº 235-A/2018 de 23 de agosto 

 Aprendizagens Essenciais – ensino básico, secundário e profissional 

 Perfil do Aluno à saída de Escolaridade Obrigatória 

 Despacho n.º 8356/2022, de 08 de julho (calendário do ano letivo) 

 Site Agrupamento Escolas Santa Comba Dão 

 Site Cursos Profissionais AESCD/EQAVET 

 Site Cidadania e Desenvolvimento AESCD 

http://www.agrupamentoescolassantacombadao.pt/
https://www.facebook.com/aescd.santacombadao
https://pt.calameo.com/read/0005232612c9cb6d349c0
https://pt.calameo.com/read/000523261cdeb02057a32
https://dre.pt/application/conteudo/115652961
https://www.dge.mec.pt/sites/default/files/Curriculo/AFC/dl_55_2018_afc.pdf
https://dre.pt/application/conteudo/115886163
https://dre.pt/application/conteudo/115941646
https://dre.pt/application/conteudo/116154369
http://www.dge.mec.pt/aprendizagens-essenciais
http://www.dge.mec.pt/noticias/perfil-dos-alunos-saida-da-escolaridade-obrigatoria
https://files.diariodarepublica.pt/2s/2022/07/131000000/0007600086.pdf
https://www.escolas-santacombadao.pt/
https://beaescd.wixsite.com/aescd-cides
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 Site Programa de Educação para a Saúde (PES) 

 Site PNPSE/PDPSE (Programa Mentoria A++) 

 Site Bibliotecas Escolares AESCD 

 Site aLer + AESCD  

 Blogue Bibliotecas Escolares AESCD 

 

Recursos materiais / serviços 

As escolas do Agrupamento possuem estruturas ajustadas às suas especificidades, que poderão ser utilizadas por todos, 

solicitando para o efeito a orientação dos Coordenadores de Estabelecimento. Por questões orgânicas, destacamos um 

conjunto de serviços de apoio e/ou recursos da escola-sede do Agrupamento que procuram responder a um vasto conjunto 

de necessidades da comunidade educativa, apresentando a sua identificação e respetivos horários de funcionamento: 

 
ESCOLA BÁSICA E ESCOLA SECUNDÁRIA 

Serviços Horário de atendimento ao público 

Serviços de Administração Escolar (SAE) 8:30 – 16:00 

Reprografia 8:30 – 12:30 e das 14:30 – 16:30 

Papelaria 8:30 – 12:00 e das 14:00 – 16:00 

Bufete de Alunos 8:15 – 17:30 

Refeitório 12:00 – 14:00 

Biblioteca 8:45 – 17:00 

Página Web 

http://www.agrupamentoescolassantacombadao.pt/ 

Rede social 

https://www.facebook.com/aescd.santacombadao 

 

Calendário escolar 2023/2024 - despacho n.º 8356/2022, de 8 de julho 

Início 14/setembro – Educação Pré-Escolar (alunos que entram pela 1ª vez), 1.º ano, 5.º ano e 7.ºano e 10.ºano 

15/setembro – restantes anos  

Fim 

04/junho – 9.ºano, 11.ºano e 12.º ano 

14/junho – 5.ºano, 6.ºano, 7.ºano, 8.ºano e 10.º ano 

28/junho – Educação Pré-Escolar e 1.º CEB 

 

Período 
Calendário Escolar Aulas Previstas n.º dias 

úteis 

Início Fim 2.ª 3.ª 4.ª 5.ª 6.ª  

1º trimestre 14/15 setembro 18 dezembro 13 13 12 12 11  

2º trimestre 3 janeiro 22 março 10 11 11 12 12  

3º trimestre (9º, 11º e 12ºano) 8 abril 4 junho 8 8 7 5 8  

3º trimestre (5º, 6º, 7º, 8º e 10ºano) 8 abril 14 junho 10 10 9 7 9  

3º trimestre (EPE e 1ºCEB) 8 abril 18 junho 12 12 11 9 11  

 

Interrupções Letivas 

 

 

 

 

 

 Início Fim 

Natal 18 dezembro 2 janeiro 

Carnaval 12 fevereiro 14 fevereiro 

Páscoa 25 março 7 abril 

https://beaescd.wixsite.com/aescd-pes
https://url.gratis/u8hjni
https://bibliotecasescolares-aescd.webnode.pt/
https://beaescd.wixsite.com/aler
http://cultivaraleituraeoconhecimento.blogspot.com/
http://www.agrupamentoescolassantacombadao.pt/
https://www.facebook.com/aescd.santacombadao
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Calendário das Provas de Aferição e Exames 2023/2024 

 

Calendário das Provas de Aferição (2º, 5º e 8º anos de escolaridade)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Calendário das Provas Finais 2023-2024 - 9.ºAno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Calendário das Provas de Equivalência à Frequência do Ensino Básico 
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Calendário dos Exames Finais Nacionais 2021 - 11.º e 12.ºAnos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Matrizes do horário letivo 

 

Horário da Educação Pré-Escolar – Centro Escolar Sul/Centro 

07:45h – 09:00h – Acolhimento 

09:00h – 11:45h – Componente Letiva  

11:45h – 12:45h – Almoço 

12:45h – 15:00h – Componente Letiva 

15:00h – 17:30h – AAAF – Atividades de Animação e de Apoio à Família 

 17:30h – 18:00h – Prolongamento de horário 

 

Horário da Educação Pré-Escolar – Centro Escolar Norte 

07:45h – 09:00h – Acolhimento 

09:00h – 12:30h – Componente Letiva  

12:30h – 13:30h – Almoço 

13:30h – 15:00h – Componente Letiva 

15:00h – 17:30h – AAAF – Atividades de Animação e de Apoio à Família 

 17:30h – 18:00h – Prolongamento de horário 

 

Horário do 1.º CEB - 1º e 2º ano 

07:45h – 09:00h – Acolhimento 

09:00h – 10:30h – Componente Letiva  

10:30h – 11:00h – Intervalo 

11:00h – 12:15h – Componente Letiva 

 12:15h – 13:30h – Almoço 

13:30h – 15:15h – Componente Letiva 

 15:15h – 15:45h – Intervalo 

15:45h – 16:30h – AEC/Atividades Livres 

 16:30h – 16:45h – Intervalo 

16:45h – 17:30h – AEC/Atividades Livres 

17:30h – 18:00h – Prolongamento de horário 
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Horário do 1.º CEB - 3º e 4º ano 

07:45h – 09:00h – Acolhimento 

09:00h – 10:30h – Componente Letiva 

 10:30h – 11:00h – Intervalo 

11:00h – 13:00h – Componente Letiva (com possibilidade de AEC-Desporto) 

 13:00h – 14:15h – Almoço 

14:15h – 15:15h – Componente Letiva 

 15:15h – 15:45h – Intervalo 

15:45h – 16:30h – Componente Letiva/AEC/Atividades Livres  

16:30h – 16:45h – Intervalo 

16:45h – 17:30h – AEC/Atividades Livres 

17:30h – 18:00h – Prolongamento de horário 

 

Horário do 2.º CEB, 3.º CEB e Ensino Secundário – Escolas Básica e Secundária 

09:00h - 09:50h 

09:55h - 10:45h 

10:55h - 11:45h 

11:50h - 12:40h 

12:45h - 13:35h 

13:45h - 14:35h 

14:40h - 15:30h 

15:40h - 16:30h 

16:35h - 17:25h 

17:30h - 18:20h 

 

Órgãos de Administração e Gestão 

 

 

 

 

 

CONSELHO GERAL 

Presidente - Cristina Margarida Reis Melo 

Representantes dos Docentes 7 Representantes da Autarquia 3 

Representantes do Pessoal Não Docente 2 Representantes da Comunidade Local 3 

Representantes dos Alunos 2 Diretora do Agrupamento 1 

Representantes dos Encarregados de Educação 4   

DIREÇÃO 

Diretora Maria Madalena Ferreira Dinis madalenadinis@escolas-santacombadao.pt 

Subdiretora Anabela Simões Mendes anabelamendes@escolas-santacombadao.pt 

Adjuntas 
Irene do Rosário Sempere irenesempere@escolas-santacombadao.pt 

Maria Bernardete Pires Lago bernardetelago@escolas-santacombadao.pt 

Maria Clara S. B. Frias Morgado claramorgado@escolas-santacombadao.pt 

CONSELHO ADMINISTRATIVO 

Presidente Maria Madalena Ferreira Dinis 

Vice-Presidente Anabela Simões Mendes 

Secretário Catarina Nunes 

COORDENADORAS DE ESTABELECIMENTO 

Escola Básica – Sul Rui Celso Barros coordenadorces@escolas-santacombadao.pt 

Escola Básica – Centro 
Fernanda Maria Ferreira coordenadorceccen@escolas-santacombadao.pt 

Escola Básica – Norte 

Escola Básica (EB) Maria Bernardete Pires Lago bernardetelago@escolas-santacombadao.pt  

mailto:madalenadinis@escolas-santacombadao.pt
mailto:anabelamendes@escolas-santacombadao.pt
mailto:irenesempere@escolas-santacombadao.pt
mailto:bernardetelago@escolas-santacombadao.pt
mailto:claramorgado@escolas-santacombadao.pt
mailto:bernardetelago@escolas-santacombadao.pt


Página 9 de 12 

 

 

Reuniões de abertura do ano letivo com Encarregados de Educação  

EDUCAÇÃO PRÉ-ESCOLAR E 1.º CICLO ENSINO BÁSICO 

 

CENTRO ESCOLAR NORTE 

Data Turmas Horário 

12/setembro  Sala A 

18:00 horas 

12/setembro Sala B 

12/setembro 1.ºA 

13/setembro 2.ºA 

13/setembro 3.ºA 

13/setembro 4.ºA 

CENTRO ESCOLAR SUL 

Data Turmas Horário 

12/setembro  Sala A 

18:00 horas 

12/setembro Sala B 

12/setembro Sala C 

12/setembro 1.ºA 

13/setembro 2.ºA 

13/setembro 3.ºA 

13/setembro 4.ºA 

CENTRO ESCOLAR CENTRO 

Data Turmas Horário 

12/setembro  Sala A 

18:00 horas 

12/setembro Sala B 

12/setembro Sala C 

12/setembro 1.ºA 

12/setembro 1.º B 

13/setembro 2.º A 

13/setembro 3.ºA 

13/setembro 3.º B 

13/setembro 4.º A 

  

CONSELHO PEDAGÓGICO 

Presidente do Conselho Pedagógico  Maria Madalena Dinis  

Coordenador de Departamento de Línguas Paula Sofia Oliveira 

Coordenador de Departamento de Matemática e C. Experimentais  António Manuel Venâncio  

Coordenador de Departamento de Expressões  Fernando Miguel Marques  

Coordenador de Departamento de Ciências Sociais e Humanas  Maria José Tavares  

Coordenador de Departamento de 1.º Ciclo do Ensino Básico  Maria Fernanda Ferreira  

Coordenador de Departamento da Educação Pré-Escolar  Bela Filomena Matos 

Coordenador de Departamento de Educação Especial  Sónia Maria Fernandes Miroto 

Representante dos Diretores de Turma  Maria Céu Rodrigues Campos 

Representante dos Cursos Profissionais Maria Manuela Marques  

Representante das Bibliotecas Escolares do AESCD Ana Isabel Craveiro  

Coordenadora de Cidadania e Desenvolvimento Maria Isabel Marques 

Coordenadora da EMAEI Anabela Simões Mendes 

Psicóloga Representante SPO Catarina Isabel Gonçalves 
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Perguntas frequentes (faq´s) apresentadas pelas famílias 

• Quais são as medidas de apoio educativo reservadas para recuperação das aprendizagens e 

preparação para exames? 

Todos os alunos que manifestamente necessitem de apoio no seu processo de aprendizagem beneficiam de medidas 

de suporte à aprendizagem e à inclusão (por decisão dos docentes dos conselhos de turma /coordenações de ano). 

Para além disso, existem outras medidas educativas que visam reforçar a recuperação das aprendizagens, tal como: 

salas de estudo e coadjuvações em sala de aula. 

Destacam-se também os seguintes apoios para preparação para exames: 

9.º ano 11.º ano 12.º ano 

Português Biologia-Geologia Português 

Matemática Física e Química A Matemática A 

 

Geometria Descritiva A História A 

Geografia A Desenho A 

MACS 

História da Cultura e das Artes 

Inglês 

Filosofia 

 

• Quem é responsável pelo cumprimento do regulamento interno? 

Os pais e encarregados de educação dos alunos menores de idade são responsáveis, conjuntamente com estes, pelo 

cumprimento dos deveres referidos no Regulamento Interno. 

Os pais e os encarregados de educação devem reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercício da sua 

profissão e incutir nos seus filhos ou educandos o dever de respeito para com os professores, o pessoal não docente e os 

colegas da escola, contribuindo para a preservação da disciplina e harmonia da comunidade educativa. 

• Qual o horário do meu educando? 

Os alunos devem cumprir o horário, sendo assíduos e pontuais. A hora de entrada na sala para início das atividades é 

às 09:00. 

• Os alunos têm de ter sempre consigo o cartão de estudante? 

Sim, os alunos têm de passar, obrigatoriamente, o cartão à entrada da escola (Básica e Secundária) para poderem entrar 

e aceder a todos os serviços da escola. 

• Os alunos têm de transportar o seu material todos os dias? 

Os alunos deverão levar sempre na "mochila" a caderneta do aluno e todo o material necessário para as aulas marcadas 

no horário para cada dia e o Kit digital. 

• O meu educando terá de faltar, como devo proceder? 

Os pais e os encarregados de educação devem informar, previamente, se a falta for previsível e justificar as faltas dos 

educandos até ao 3.º dia. As faltas injustificadas não podem exceder 10 dias seguidos ou interpolados. 

• O meu educando pode sair da escola sem ser com o encarregado de educação? 

O aluno só poderá sair com as pessoas autorizadas pelo encarregado de educação e devidamente identificadas. 

• Tenho de alterar os contactos e autorizações – como devo proceder? 

Os pais e os encarregados de educação devem manter constantemente atualizados os seus contactos telefónicos, 

endereço postal e eletrónico, bem como os do seu educando, quando diferentes, informando a escola em caso de 

alteração. 
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• Como é feita a comunicação entre a Escola e a Família? 

Os docentes titulares de turma (Educação Pré-Escolar e 1ºCEB) e os Diretores de Turma (2ºCEB, 3ºCEB e Ensino 

Secundário) são os primeiros contactos a privilegiar na comunicação escola/família. 

• Como sou informado das atividades/ visitas de estudo? 

Via caderneta, o professor informará o encarregado de educação de todas as atividades, materiais necessários, visitas 

de estudo, entre outros assuntos. Também pode ser utilizado o email. 

• Como é feita a avaliação do meu educando? 

No início do 1.º período, o docente titular/diretor de turma dá a conhecer aos alunos e aos encarregados de educação 

os critérios e processos de avaliação. 

• Como posso saber das datas de marcação das atividades de avaliação? 

Nas primeiras semanas de cada período será entregue o calendário das atividades de avaliação. Devem ficar atentos a 

todos os momentos de avaliação formativa e sumativa dos alunos / educandos. 

• Como tenho conhecimentos dos resultados das avaliações? 

Os encarregados de educação são informados pelo docente titular / diretor de turma. No final de cada período, os 

encarregados de educação são convocados para uma reunião, para entrega das avaliações. Também são afixadas, em 

cada estabelecimento, as pautas de avaliação sumativa. Contudo, o professor titular de turma/diretor de turma têm 

disponibilidade semanal para prestar este e outro tipo de informações. 

• O meu educando faltou a uma atividade de avaliação porque estava doente – o que faço?  

Deverá, logo que possível, fazer chegar a justificação da falta ao professor /diretor de turma (declaração médica/ 

atestado médico). 

• É permitida a utilização de equipamentos tecnológicos durante as aulas? 

Não é permitido utilizar equipamentos tecnológicos (telemóveis, MP3/4 e outros) durante as aulas, devendo os 

mesmos permanecer desligados e guardados, à exceção de momentos estabelecidos pelos professores para a realização 

de trabalhos. A sua utilização não autorizada implica a sua recolha e entrega à equipa da direção.  

• Existe alguma hora de atendimento do professor titular / diretor de turma ao encarregado de 

educação? 

O atendimento aos pais é informado pelo professor titular / diretor de turma, sendo transmitido no início do ano letivo.  

• Posso saber a ementa do refeitório?  

As refeições, efetuadas no refeitório da escola, serão pagas ou não, de acordo com o escalão do aluno. As ementas são 

afixadas semanalmente e são também publicadas em https://www.escolas-santacombadao.pt/ ou na página oficial da 

Associação de Pais.  

• Como aceder ao GIAE on-line para consultar informações relativas ao meu educando? 

Para aceder clicar em https://aescdao.giae.pt  

• Como entrar?  

Para Aluno  

Utilizador: Nº de cartão do aluno Exemplo: a123 

Password: NIF do aluno Para Encarregado de Educação  

Exemplo:  

Nº do cartão do aluno a123 Utilizador: ee123 Password: NIF do aluno  

• O meu educando pode almoçar no bufete de alunos (Escolas Básica e Secundária)?  

Não. De acordo com a legislação atual, o bufete está encerrado durante o período do almoço.  

https://www.escolas-santacombadao.pt/
https://www.escolas-santacombadao.pt/
https://aescdao.giae.pt/
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• Como me faço representar junto da escola nos seus órgãos?  

É importante eleger dois representantes dos encarregados de educação por turma, que devem partilhar contactos para 

permitir a troca de informação entre os pares.  

• O que é que o meu educando pode fazer na Biblioteca Escolar?  

Os alunos desenvolvem atividades lúdico-didáticas autonomamente (horas de almoço e intervalos) ou de articulação 

curricular, no âmbito das aulas. Podem recorrer ao empréstimo domiciliário e presencial de documentos diversos. O 

trabalho deste espaço é coordenado pela professora bibliotecária e articulado com os docentes das escolas do 

agrupamento.  

• Onde são disponibilizadas informações do agrupamento?  

As informações gerais do Agrupamento de Escolas de Santa Comba Dão (AESCD) estão disponibilizadas no site do 

agrupamento (https://www.escolas-santacombadao.pt/).  

• Posso contribuir para este guia?  

Sim. Comunique à diretora o seu contributo ou envie-o por e-mail para:  

aescd@escolas-santacombadao.pt 

 

 

 

AESCD, em setembro/2023 

A Diretora, Madalena Dinis 

https://www.escolas-santacombadao.pt/
mailto:aescd@escolas-santacombadao.pt

